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[bookmark: _GoBack]Как распечатать простой чек по свободной цене
ПРОДАЖА в главном меню → ОФОРМИТЬ ЧЕК → указать стоимость товара, ставку НДС и название номенклатурной позиции → СОХРАНИТЬ → есть возможность указать скидку в процентах или рублях, изменить количество данного товара, поменять ставку налога или удалить товар из чека → ОПЛАТИТЬ → выбрать способ оплаты → НАЛИЧНЫМИ → ПЕЧАТЬ ЧЕКА

Чек с подсчётом сдачи 
ПРОДАЖА в главном меню → ОФОРМИТЬ ЧЕК → указать стоимость товара, ставку НДС и название номенклатурной позиции → СОХРАНИТЬ → есть возможность указать скидку в процентах или рублях, изменить количество данного товара, поменять ставку налога или удалить товар из чека → ОПЛАТИТЬ → выбрать способ оплаты → НАЛИЧНЫМИ → указать сумму, которую даёт покупатель → ПЕЧАТЬ ЧЕКА

Безналичный расчет
ПРОДАЖА в главном меню → ОФОРМИТЬ ЧЕК → указать стоимость товара, ставку НДС и название номенклатурной позиции → СОХРАНИТЬ → есть возможность указать скидку в процентах или рублях, изменить количество данного товара, поменять ставку налога или удалить товар из чека → ОПЛАТИТЬ → выбрать способ оплаты → КАРТОЙ → ПЕЧАТЬ ЧЕКА

Отправка простого чека по СМС
ПРОДАЖА в главном меню → ОФОРМИТЬ ЧЕК → указать стоимость товара, ставку НДС и название номенклатурной позиции → СОХРАНИТЬ → есть возможность указать скидку в процентах или рублях, изменить количество данного товара, поменять ставку налога или удалить товар из чека → три точки справа от суммы чека → ЭЛЕКТРОННЫЙ ЧЕК → введите данные → ОПЛАТИТЬ

Печать пречека (копии чека)
Выберите товар → ОФОРМИТЬ ЧЕК → нажмите на троеточие возле клавиши ОПЛАТИТЬ ... → ПЕЧАТЬ ПРЕЧЕКА → распечатается копия чека → нажмите в любую точку на краю экрана вне окошка посередине → ОПЛАТИТЬ

Как распечатать чек из базы товаров и услуг
ПРОДАЖА → Выбрать из справочника номенклатуры вручную или считать штрих-код товара или QR–код (Нажмите значок штрих-кода в верхнем правом углу → ОФОРМИТЬ ЧЕК → ОПЛАТИТЬ → выберите способ оплаты → НАЛИЧНЫМИ

Чек из базы товаров и услуг по безналу
ПРОДАЖА → Выбрать из справочника номенклатуры вручную или считать штрих-код товара или QR–код (Нажмите значок штрих-кода в верхнем правом углу → ОФОРМИТЬ ЧЕК → ОПЛАТИТЬ → выберите способ оплаты → КАРТОЙ

Отправка по СМС чека из базы товаров и услуг
ПРОДАЖА → Выбрать из справочника номенклатуры вручную или считать штрих-код товара или QR–код (Нажмите значок штрих-кода в верхнем правом углу → ОФОРМИТЬ ЧЕК → три точки справа от суммы чека → ЭЛЕКТРОННЫЙ ЧЕК → введите данные → ОПЛАТИТЬ 

Как сделать чек возврата
Схема одинакова для возврата наличными и по безналу. Второе возможно только при наличии карты, которой была проведена оплата.
Войти в кассу под ролью Администратора → ИСТОРИЯ ЧЕКОВ → выберите чек, который необходимо вернуть → СДЕЛАТЬ ВОЗВРАТ

Как сделать закрытие смены (вечерний Z отчет)
ЗАКРЫТЬ СМЕНУ в нижней части экрана.

Как внести наличные
КАССОВЫЕ ОПЕРАЦИИ → ВНЕСТИ → заполните все поля → ВНЕСТИ ДЕНЬГИ

Как изъять наличные 
КАССОВЫЕ ОПЕРАЦИИ → ИЗЪЯТЬ → заполните все поля → выберите категорию платежа
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